NUMERO 87

La Municipalidad De San José La Maquina Del Departamento De Suchitepéquez, en el cumplimiento a lo que
establece el Articulo 10. Numeral 26 del Decreto Numero 57-2008 del Congreso de la_Repdeica de Guatemala, Ley
de Acceso a la Informacién Pablica informa.
: PUBLICA
El informe anual sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registros y categorias de
informacién, los procedimientos y facilidades de acceso al archivo.
FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVO:
Cansiste en recibir, diligencias, organizar, clasificar, administrar, resguardar, y conservar la informacidn que se
genera en la municipalidad, asi como de fas distintas dependencias que son parte de la institucién de conformidad
con los parametros de proteccion establecidos, en fgrma fisica como electrénica.
FINALIDAD:

Que la administracién de las dependencia municipales cumplan con dar el tramite sea eficiente y eficaz
correspondiente a cada expediente de solicitud hasta su finalizacién y archivo, asi como contar con la informacion
actualizada que se resguarda y conserva, para la consulta de usuarios.

SISTEMAS DE REGISTROS:
Los expedientes y documentos, son registrados en una base de datos fisica y electrdnica de acuerdo a las siguientes
disposiciones:
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Por solicitud o tramite.
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INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO
Y CATEGORIAS DE INFORMACION ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO
AL ARCHIVO.

ARTICULO 10, NUMERAL 26, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
SEGUN REQUERIMIENTO LITERAL, LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DECRETO 57-2008, CAPITULO SEGUNDO, OBLIGACIONES Y TRANSPARENCIA

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD:
La Asaciacién Deportiva Nacional de Tiro con Armas de Caza de Guatemala cuenta con
una oficina administrativo-contable, quienes manejan los documentos originales fisicos en
___Ppapel y digitales en lo que se refiere al desarrolio administrative y registros contables de ia
Asociacién. De la misma manera se cuenta con un Cuerpo Técnico quienes manejan todo
«lo relacionado a los planes técnicos, resultados y registros deportivos sobre el tiro con
armas de caza. Se tiene como finalidad mantener los registros vigentes para la consulta
de funcionarios, investigadores, estudiantes, instituciones puablicas y privadas vy publico en
general. Que toda vez hemos entregado la informacién como lo establece la ley.

SISTEMAS DE REGISTRO:
Se cuenta con documentacion fisica en papel y digital.

CATEGORIA DE INFORMACION:

La informacién es publica, exceptuando aquefla que fuese entregada con caracter de
reservada o sensible. :

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO:
El acceso a la informacion contenida en los archivos se hace por medio de la Unidad de
Informacién Publica, personalmente, via telefénica, via correo electrénico.
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